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NS

VNITRNI RAD
SKOLNI DRUZINY

I

PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLNI

DRUZINE A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU
S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

A) PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. Zaci maji pravo

a)
b)
c)

d)
e)
f)
2

h)

na vzdélavani a skolské sluzby podle skolského zdkona;

na informace o prub¢hu a vysledcich v jednotlivych ¢innostech zdjmového vzdélavani;
vyjadiovat se ke v8em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pfi¢emz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje;

sami, piipadné pomoci svého zakonného zastupce sdélovat nazory, obhajovat sva stanoviska
a diskutovat o nich;

obdrzet odpovéd’ na sviij dotaz od kazdé vychovatelky druziny;

na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili;

zatelefonovat svym rodi¢cim, na linku davéry, nebo jinam, citi-li se byt ohrozeni,
¢i omezovani ve svych zakladnich pravech;

na vzdélani ana svobodu mysSleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zédkladnich psychohygienickych podminek.

2. Zaci jsou povinni

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g)

fadn¢ dochézet do druziny;

dodrzovat vnitini fad $kolni druZiny;

pti zajmovych aktivitach a ostatnich ¢innostech plnit pokyny pedagogickych pracovniki;
chovat se v prostorech Skoly a Skolského zafizeni (druziny) slusné k dospélym osobam
1 ostatnim Zakim Skoly;

chodit do druziny pravidelné a podle provozu stanoveného v ¢lanku II. — Provoz a vnitini
rezim Skolského zafizeni;

pfed ukoncenim cinnosti druziny z bezpeénostnich divodd neopoustét jeji prostory
bez védomi vychovatelky;

oznamit bez zbytecného odkladu jakoukoliv zménu zdravotniho stavu nebo vznikly uraz;
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h)

i)

k)
D

chranit svoje zdravi i zdravi spoluzakili; zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi skodlivé (napr. koureni, piti alkoholickych ndpoji, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek);

nenosit do druziny predméty, které nesouvisi sjeji Cinnosti a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné piedméty, véetné Sperkd a mobilnich telefont
odkladat pouze na mista k tomu urcena;

po pfichodu do druziny uloZit aktovky na pfedem uréend mista a usednout ke stoleckiim
v herné. S inventafem a zafizenim druZiny zachazet tak, aby se nic neposkodilo (vypijcené
hry, stavebnice a dalsi zarizeni Skolni druziny). Pfed jeho vracenim na své misto vypijcenou
véc urovnat a zkontrolovat;

v ptipad¢ poskozeni vypljc¢eného zatizeni druziny oznamit tuto skutecnost vychovatelce;

po ukonéeni pobytu v druziné uvést pracovni misto do piivodniho stavu;

m) dodrzovat zakladni hygienicka pravidla a pitny rezim.

B) PRAVA A POVINNOSTI RODICU (ZAKONNEHO ZASTUPCE)

1. Rodice (zakonny zastupce) maji pravo:

a)
b)

c)

d)

na informace o prubchu a vysledcich v jednotlivych ¢innostech zdka v druZzing;

na informace o $kole podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim;
vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani jejich
ditéte — zaka skolni druziny;

podavat naméty, navrhy, pfipominky a stiznosti fediteli §koly nebo $kolské radé.

2. Rodiée (zakonny zastupce) jsou povinni:

a)
b)

c)

d)

zajistit, aby jejich dité (zak druziny) dochazelo fadné do druziny;

na vyzvani feditele Skoly, popt. vedouci vychovatelky druziny, se osobné zucastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se chovani zaka v druzing;

informovat vychovatelky druziny o zdravotni zpUsobilosti Zaka k pobytu v druziné
a o pfipadnych zménach zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh pobytu zaka v druzing;

odchod Zéka z druziny pfed jeho ukonCenim je mozny pouze na zakladé pisemné omluvy
zakonného zastupce, kterou zak predlozi vychovatelce;

oznamovat Skolskému zafizeni daje podle § 28 odst. 2 a 3 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky
zakon, dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zaka,
a zmény v téchto udajich;

zajistit pitny rezim na celou dobu pobytu zéka v druzing.
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II.
PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLNI DRUZINY

1. Oddéleni $kolni druziny — hlavni budova zakladni §koly, Lezaka 1449

a)

b)

2

Provozni doba $kolni druziny je stanovena:
e ranni provoz od 06.15 — 07.50 hodin

e odpoledni provoz od 11.40 — 16.30 hodin

Pozn.: V pripade odpoledniho vyucovani v ramci vyuky na 1. stupni lze s ohledem
na bezpecnost zZdaku vyuzit v case od 10:45 do 11.40 hodin pro zajistent
sebeobsluzné cinnosti Zakit Skolni druZinu).

Zaci prichazeji do druziny v dob& od 06.15 do 07.30 hodin. Vzhledem k tomu, Ze je §kolni
budova po cely den uzaviena, pouzivaji zakonni zastupci a zaci pro kontakt s vychovatelkami
druziny domovni telefon rozvedeny do jednotlivych oddéleni umistény u vchodu do druziny
(bocni vchod do budovy skoly).

Zakonny zastupce (popr. osoba k prevzeti zakonnym zastupcem pisemné zmocnénd) oznamuje
svij prichod do druziny domovnim telefonem. Za osobni pfedani Zaka zakonnému zastupci
(popr. osobé zmocnéné) zodpovida vychovatelka.

Odpoledni provoz s$kolni druziny vyuzivaji pouze zaci, ktefi jsou fadné piihlaseni. Ranni
provoz druziny mohou vyuzivat i Zaci, ktefi pfihlasSeni nejsou.

Pfichody a odchody zaku navstévujicich Skolni druzinu tidi vychovatelky podle udaji
uvedenych zakonnym zastupcem v ,,Prihldsce do Skolni druziny*. KaZzdou nepfitomnost zaka
v druzin¢ a jakékoliv zmény v dochazce je zakonny zastupce povinen pisemné oznamit
vychovatelkam druziny — pokud tak neucini, vychovatelky se fidi udaji pisemné uvedenymi
na ,,Prihldasce do skolni druziny*.

Navstévuje-li zak skolni druziny néktery zajmovy krouzek nebo jinou zajmovou ¢i vychovné
vzd€lavaci aktivitu, sdéli zakonny zastupce tuto skute¢nost pisemné vychovatelkdm druziny.
Odpovédnost vychovatelky za Zaka prebiraji po jeho pfevzeti od zakonného zastupce
nastava tato odpovédnost od okamziku vstupu zaka do budovy Skoly — Zaci, ktefi prichazi
do Skolni druziny samostatné, oznamuji svij pfichod prostfednictvim domovniho telefonu
u vstupu do pavilonu mimoskolni vychovy (druziny).

Dalsi pokyny k pfijeti a dochazce do Skolni druziny:

Zakem druziny se stavaji Zaci po odevzdani vyplnéné a zikonnym zastupcem podepsané
ptihlasky do Skolni druziny pro dany $kolni rok.

Dochéazka do druziny je pro pfihlasené zaky povinna.

Zaka NELZE ze druziny uvolnit pouze na zakladé telefonického pozadavku, SMS zpravy
nebo e-mailu.

Zaka lze svéfit pouze zakonnému zastupci nebo osobé k pievzeti zaka zdkonnym zastupcem
pisemné& zmocnéné.

O zatazeni zaka do druziny rozhoduje vedouci vychovatelka.

Pfednostni pravo pro zatfazeni do druziny maji Zaci 1. — 2. ro¢niku.

Kapacita druziny bude doplnéna zéky 3.— 4. ro¢niku a to pfednostné zdky dojizdéjicimi,
détmi rodi¢e samozivitele a détmi rodi¢d v tizivé zivotni situaci;

Do druziny jsou zaci 1. — 3. ro¢niku piebirani vychovatelkou od vyucujiciho po skonceni
vyudovani, ptipadné v poledni piestavce. Zaci 4. ro¢niku odchazeji do druziny samostatné
po skonceni vyucovani a nahlasi se vychovatelce.

Pokud nebude dité vyzvednuto do 16.30 hodin, budou zakonni zastupci telefonicky vyzvani,
aby tak neprodlené uéinili.

Pokud nebude Zak opakované¢ vyzvednut po ukonéeni provozu druziny nebo v piipadé
opakovaného zavazného porusovani pravidel vnitfniho fadu Skolni druziny a $kolniho fadu, je
mozné ve vyjimecnych pripadech piistoupit k vylouceni z druziny.
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2. Oddéleni Skolni druziny — budova dislokovaného pracovisté skoly, Poli¢ska 757

a) Provozni doba druziny je stanovena:
e ranni provoz 06:50 — 07.50 hodin

vvvvvv

druziny na hlavni budoveé skoly, jejiz provoz je stanoven v rozmezi jiz od 06:15
do 07:50 hodin.

e odpoledni provoz 11:40 — 16:30 hodin

Pozn.: V pfipadé odpoledniho vyucovani v ramci vyuky na 1. stupni lze s ohledem
na bezpecnost zakii vyuzit v case od 10:45 do 11.40 hodin pro zajisténi
sebeobsluzné cinnosti zakii Skolni druzinu).

b) Zaci ptichazeji do druziny v dob& od 06.50 do 07.30 hodin. Sviij p¥ichod do $kolni
druziny oznamuji domovnim telefonem, ktery je umistén u hlavniho vchodu do budovy
Skoly. Druzina je umisténa v 1. poschodi, pokud budou zici jinde, vychovatelka necha
vzkaz zdkonnym zastupctim na nasténce Skolni druziny umisténé na hlavni chodbé.

¢) Zaci dodrzuji dobu pobytu v druzing podle ziznamii zakonnych zastupcii v pfihlasce
do skolni druziny, mimotadné odchody se povoluji pouze na pisemnou zadost zakonnych
zastupctl.

d) Odpoveédnost vychovatelky za zaka nastdva po jeho pfevzeti od zakonného zastupce
nebo vyucujiciho.

e) Zakonny zastupce (popr. osoba k prevzeti zakonnym zdstupcem pisemné zmocnénad)
oznamuje svij ptichod do druziny domovnim telefonem. Za osobni piedani zaka
zakonnému zastupci (popr. osobé zmocnéné) zodpovida vychovatelka.

f) Druzinu nav§tévuji pouze zéci, ktefi jsou fadné prihlaseni.

g) Pfichody a odchody zaka navstévujicich druzinu fidi vychovatelka podle udaji uvedenych
zakonnym zastupcem v ,,PrihlaSce do Skolni druziny“. Kazdou nepfitomnost zdka
v druziné a jakékoliv zmény v dochdzce je zdkonny zastupce povinen pisemné oznamit
vychovatelkdm druziny — pokud tak neucini, vychovatelky se tidi udaji uvedenymi
na ,,Prihlasce do skolni druziny“. V dobé pobytu v druziné se Zaci fidi vnitinim fadem
$kolni druziny. Zaci jsou povinni dbat viech pokynil pedagogického dohledu v druzing a
zaroven dodrzovat pravidla bezpecnosti a ochrany zdravi sebe a vSech ostatnich zaki
Skolni druziny.

Dalsi pokyny k pfijeti a dochazce do Skolni druziny:

Zakem druziny se stavaji Zaci po odevzdani vyplnéné a zikonnym zastupcem podepsané
ptihlasky do Skolni druziny pro dany $kolni rok.

Dochéazka do druziny je pro pfihlasené zaky povinna.

Zaka NELZE z druZiny uvolnit pouze na zakladé telefonického pozadavku, SMS zpravy nebo
e-mailu.

Zaka lze svéfit pouze zakonnému zastupci nebo osobé k pievzeti zaka zdkonnym zastupcem
pisemné& zmocnéné.

O zatrazeni zaka do druziny rozhoduje vedouci vychovatelka.

Zaci jsou prebirani vychovatelkou od vyuéujiciho po skonéeni vyu¢ovani, piipadné v poledni
piestavce.

Pokud nebude dité¢ vyzvednuto do 16.30 hodin, budou zakonni zastupci telefonicky vyzvani,
aby tak neprodlené ucinili.

Pokud nebude zak opakované vyzvednut po ukonceni provozu druziny nebo v ptipade
opakovaného zédvazného poruSovani pravidel vnitiniho fadu Skolni druziny a skolniho tadu, je
mozné ve vyjimecnych piipadech pfistoupit k vylouceni ze skolni druZziny.
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II1.
VYCHOVNE VZDELAVACI CINNOST DRUZINY

1. Oddéleni $§kolni druZiny - hlavni budova zakladni §koly, Lezaka 1449

.V ramci ranni druZziny zaci realizuji klidové a relaxacni aktivity.

2. V dobé od 10.45 — 14.00 hodin zaci 1., II. a III. oddéleni za pfimého dohledu vychovatelek
obédvaji.

3. Od 12.35 — 16.00 hodin se Zaci v druzin¢ zaméruji na vychovné vzdélavaci ¢innosti formou
odpoCinkovych a zajmovych aktivit. V tydnu se stfidaji vytvarné, pracovné technické,
hudebné pohybové, rekreaéni a spolecenskovédni, piipadné jiné ¢innosti, a to podle planu
prace druziny.

4. Pfi Cinnostech sebeobsluhy jsou zaci vedeni kupeviiovani zakladnich hygienickych
a kulturnich navykt a k péci o osobni i skolni majetek. Vetejné prospésné ¢innosti vedou zaky
k podilu na dobrovolné praci ve prospéch druhych a k tvorbé€ a ochrané Zivotniho prosttedi.

5. V dobé mezi 13.30 — 14.30 hodin se zpravidla uskuteciiuje rekreacni ¢innost Zakd na hiisti
u bazénu formou pohybovych aktivit (pohybové hry, rekreacni sportovani). Pro tyto aktivity
zajisti zakonni zastupci zakt druziny vhodné obleCeni a nalezité je pouci, jak se maji
obléknout. V ptipadé nepiiznivého pocasi je v jednotlivych oddélenich stanoven nahradni
program.

6. Po 15.00 hodin& se zbyvajici Zaci ze viech oddéleni vénuji odpodinkovym &innostem. Zaci
v této dob¢ postupné odchazeji domd.

7. Druzina koordinuje svou ¢innost se Skolou tak, aby umoznila zakiim ucast na dalSich formach
zajmovych aktivit organizovanych §kolou.

8. Program druziny je organizovan tak, aby umoznoval zaklim volbu mezi riznymi ¢innostmi
druziny.

9. Jednotlivd oddé€leni Skolni druZiny organizuji spolecné ¢innosti (sportovni, védomostni
soutéze, promitani filmd, apod.).

2. Oddéleni Skolni druziny - budova dislokovaného pracovisté $koly, Poli¢ska 757

1.V ramci ranni druziny zaci realizuji klidové a relaxaéni aktivity.

2. 'V dobé od 10:45 — 14.00 hodin zaci za pfimého dohledu vychovatelky obédvaji.

3. Zaci se v druzind zaméfuji na vychovnd vzdélavaci Ginnosti formou odpo&inkovych a
zajmovych aktivit. V tydnu se stfidaji vytvarné, pracovné technické, hudebné pohybové,
rekreacni, pfipadné jiné ¢innosti, a to podle planu prace druziny.

4. Pfi Cinnostech sebeobsluhy jsou zaci vedeni kupeviiovani zékladnich hygienickych
a kulturnich navykt a k péci o osobni i skolni majetek. Vetejné prospésné ¢innosti vedou zaky
k podilu na dobrovolné praci ve prospéch druhych a k tvorbé€ a ochrané Zivotniho prosttedi.

5. V dob¢ mezi 14:00 — 15:00 hodin se zpravidla uskuteciiuje rekreacni ¢innost Zakd na hiisti
u bazénu formou pohybovych aktivit (pohybové hry, rekreacni sportovaini). Pro tyto aktivity
zajisti zakonni zastupci zakt druziny vhodné obleCeni a nalezité je pouci, jak se maji
obléknout. V ptipadé nepiiznivého pocasi je v jednotlivych oddélenich stanoven nahradni
program.

6. Po 15.00 hodin¢ se zbyvajici zaci Skolni druziny dislokovaného pracovisté vénuji
odpocinkovym ¢innostem. Zaci v této dob& postupné odchazeji domt.
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V.
PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI ZAKU A JEJICH
OCHRANY PRED RIZIKOVYM CHOVANIM A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVi NEBO NASILI

1. Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve §kolni druzing tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij
ani jinych osob.

2. Vychovatelky zajisti, aby zaci bezpecné znali urcené trasy k tinikovym vychodim.

3. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki v druziné nebo mimo budovu

pii akcich poradanych druzinou, zaci hlasi ihned vychovatelce. Tyto jsou nasledné povinni

postupovat v souladu se smérnici pro evidenci urazt zaka.

Vsichni zaméstnanci jsou povinni poskytovat prvni pomoc.

Zakam je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i, vypinaéi a elektrickym vedenim.

Zakam druziny je p¥isné zakazano bez doprovodu dospélé osoby pouZivat vytah.

N w ok

Pii aktivitaich druziny v télocviéné nebo dalSich odbornych uéebnach (¢i jinych mistnostech)
zachovavaji zaci specifické bezpecnostni predpisy pro tyto ucebny, dané fadem odborné
ucebny.

8. Vychovatelky jsou pfi Cinnostech druziny povinné pfihlizet k zakladnim fyziologickym
potfebam zakt a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchdzeni vzniku
rizikového chovani, poskytovat zakiim a studentim nezbytné informace k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

9. Vychovatelky dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatené zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti
zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakt a v piipadé nahlého onemocnéni Zaka
informuji bez zbyte¢nych prutahti vedeni §koly a rodiCe postizeného zaka. Nemocny zak muze
byt odeslan k 1¢kaiskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby.

10. P¥i urazu poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti odetfeni zaka lékatem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazd, pfipadné vyplni piedepsané
formulate. OSetfeni a vyplnéni zdznamt zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem
(vyucujictho daného predmétu, o prestavkach osoba vykonavajici dohled nad Zaky) nebo
ktery se o ném dozvedél prvni.

11. V ptipad¢ pozaru nebo jiného nebezpec¢i budou Zaci postupovat podle pokynti vychovatelek,

k opusténi budovy vyuZiji inikovych tras, se kterymi budou seznameni.
12. Ve skolni druzing je zakazano:

a) VSem osobam uzivat navykové latky!, manipulovat s nimi’> a soufasné neni z ditvodi
ochrany zdravi a bezpecnosti osob mladSich 18 let dovoleno do §kolni druziny vstupovat
pod jejich vlivem.

b) Pro Zzaky plati pfisny zakaz pfinaseni pfedméti nebo latek, které by mohly ohrozit
bezpecnost ¢i zdravi spoluzaki a pracovnikti Skolni druziny.

¢) Koufeni ve vSech prostorech.

d) Potizovat audio a video nahravky, fotografie, pokud k tomu nedochazi po pfedchozim
pisemném souhlasu vSech dotéenych osob.

e) Ve Skole jsou zakazany jakékoliv projevy diskriminace (nesnasenlivosti), Sikany nebo jiné
¢innosti.

! Navykovou latkou se rozumi alkohol, omamné latky, psychotropni latky a ostatni latky zplsobilé nepfiznivé
ovliviiovat psychiku ¢lovéka nebo jeho ovladaci nebo rozpoznavaci schopnosti nebo socialni chovani.

2 Manipulaci pro gely tohoto $kolniho ¥adu se rozumi pfindSeni, nabizeni, zprostiedkovani, prodej, opatfovani
a pfechovavani.
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V.
PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLNI DRUZINY
A OCHRANA OSOBNIHO MAJETKU

A. PECE O SVERENY MAJETEK

1. Zaci udrzuji v pribéhu pobytu v druzin¢ své pracovni misto a svéfeny majetek Skolni druziny
v potadku a Cistoté a zabranuji jeho poSkozeni ¢i ztraté.

Veskeré zjisténé i zptisobené zavady na majetku musi byt neprodlen¢ ohlaseny vychovatelce.

3. Po skonceni pobytu ve §kolni druzin¢€ uvedou Zaci svoje pracovni misto do potadku.

U kazdého timysIného poskozeni nebo zniceni majetku druziny, majetku zaki, vychovatelek
¢i jinych osob zakem je vyzadovana uhrada od zakonného zastupce zaka, ktery poskozeni
zpisobil.

B. OCHRANA OSOBNIHO MAJETKU

1.
2.

Zaci druziny odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

Zaci druziny si sami odpovidaji za finan¢ni hotovost, cennosti a drahé predméty (mobilni
telefon, hodinky, kalkulacka a jiné), které maji u sebe, v aktovce a v obleCeni odlozeném
mimo uzamcenou Satni skiinku nebo Skolni Satnu, popf. misto k ulozeni urcené.

Druzina odpovida za ztratu téchto véci jen v pripadech, ze tyto byly odcizeny prokazatelné
nasilnym zpisobem z uzamcené Satni skiiflky nebo Satny nebo byly-li svéfeny do uschovy
vychovatelce $kolni druziny.

Zak je povinen ohlasit jakoukoliv ztritu véci nebo penéz bezprostfedné po zjisténi
vychovatelce $kolni druziny. Zaci jsou povinni dbat na dostatecné zajiSténi svych osobnich
véci.

VL

Zavérefna ustanoveni
Tento vnitini piedpis je zavazny pro vSechny zaméstnance skoly.
Kontrolu dodrzovani ustanoveni této smérnice provadi feditel Skoly a zastupci feditele
Skoly na svych pracovistich.
Touto smérnici se zruSuje jeji predchozi znéni (,,4. Vnitrni rad Skolni druziny*
¢. j. 006/2016) G¢inné od 01. 09. 2016. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi
spisovym a skartacnim fadem skoly.
Smérnice nabyva ucinnosti dnem 01. 09. 2019.

V Hlinsku dne 30. 08. 2019

Ing. Mgr. Bc. Tomas Louda, MBA
feditel Skoly
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